PATVIRTINTA

Vilniaus Adomo Mickeviciaus
licéjaus direktoriaus 2018 m.
rugpjicio 14 d. jsakymu Nr. V-96

VILNIAUS ADOMO MICKEVICIAUS LICEJAUS VIESUJU PIRKIMU
ORGANIZAVIMO TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus Adomo Mickeviciaus licéjus (toliau tekste — perkancioji organizacija) vieSuyjy
pirkimy organizavimo taisyklés (toliau — Taisyklés) parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos
vieSujy pirkimy jstatymu (toliau — VieSyjy pirkimy jstatymas), kitais vieSuosius pirkimus
reglamentuojandiais teisés aktais.

2. Taisyklés nustato pirkimy organizavimo ir planavimo tvarka, vie$yju pirkimy procediirose
dalyvaujancius asmenis.

3. Planuodama, organizuodama ir atlikdama pirkimus, vykdydama pirkimo sutartis,
perkan¢ioji organizacija vadovaujasi VieSujy pirkimy jstatymu, kitais jstatymais ir jstatymo
igyvendinamaisiais teisés aktais, Taisyklémis ir kitais perkaniosios organizacijos priimtais teises
aktais.

4. Organizuojant ir vykdant pirkimus turi buiti racionaliai naudojamos perkanciosios
organizacijos léSos ir darbuotojy (toliau — darbuotojai), laikas. Turi bati laikomasi lygiateisiSkumo,
nediskriminavimo, abipusio pripazinimo, proporcingumo, skaidrumo principy bei konfidencialumo ir
nesaliskumo reikalavimy.

5. Pirkimus organizuoja perkanciosios organizacijos vadovo jsakymu paskirti asmenys, jie
atsako uz paskirty funkcijy atlikimg tinkamai ir laiku.

6. Taisyklése naudojamos savokos:

Pirkimo iniciatorius — perkanciosios organizacijos struktiirinis padalinys, jei padalinio néra,
— darbuotojas, kuris nurodé poreikj jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy ar darby.

Pirkimo organizatorius — perkandiosios organizacijos vadovo ar jo jgaliotojo asmens
paskirtas perkanciosios organizacijos darbuotojas, kuris Taisykliy nustatyta tvarka organizuoja ir
atlieka maZos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma Vie$ojo pirkimo komisija
(toliau — Komisija).

Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo — perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas
darbuotojas, atsakingas uz biudZetiniais metais numatomy pirkti perkanc¢iosios organizacijos reikmeéms
reikalingy prekiy, paslaugy ir darby plano sudaryma ir jo paskelbima teisés akty nustatyta tvarka.

Pirkimy planas — perkanciosios organizacijos parengtas ir patvirtintas einamaisiais
biudZetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sarasas.

7. Kitos Taisyklése vartojamos pagrindinés sgvokos yra apibréztos Viesujy pirkimy jstatyme,
kituose vieSuosius pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.

8. Pasikeitus Taisyklése minimiems teisés aktams, taikomos aktualios ty teisés akty redakcijos
nuostatos.

II. VIEgUJ U PIRKIMU PLANAVIMAS

9. Asmuo, atsakingas uz vieSyjy pirkimy planavima, naujiems biudZetiniams metams
numatomus pirkimus planuoti pradeda kiekvieny mety pirma ketvirtj.

10. Asmuo, atsakingas uz vie$yjy pirkimy planavima, pagal apskai¢iuotas numatomy pirkimy
vertes numato pirkimy budus, parengia finansiniais metais numatomy pirkti perkanéiosios
organizacijos reikmeéms reikalingy prekiy, paslaugy ir darby plang (1 priedas) (toliau — pirkimy planas)
ir teikia jj tvirtinti perkanéiosios organizacijos vadovui.

11. Asmuo, atsakingas uz vieSyjy pirkimy planavima, ne reciau kaip kas ketvirt] perzitri



patvirtinta pirkimy plang ir jvertina jame pateiktos informacijos aktualumg. Atsiradus poreikiui
einamaisiais biudZetiniais metais tikslinti pirkimy plana, teikia organizacijos vadovui tvirtinti
patikslintg pirkimy plana. Esant reikalui pirkimy planas gali biti tikslinamas ir daZniau.

12. Pirkimy planas nekei¢iamas, jeigu dél perkanciosios organizacijos nenumatyty aplinkybiy
iSkyla poreikis ypa¢ skubiai vykdyti pirkimy plane nenurodytg pirkima.

1.  VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMAS, VYKDYMAS IR JUOSE
DALYVAUJANTYS ASMENYS

13. Vie$uosius pirkimus organizuoja ir vykdo:

13.1. Direktoriaus jsakymu paskirti pirkimo organizatoriai, kurie atlicka mazos vertes
pirkimus kai prekiy, paslaugy ir darby numatomo pirkimo vert¢ yra mazesné nei 58 000 €
(penkiasdesimt astuoni tiikstanciai eury) (be PVM).

13.2. Perkan€ios organizacijos pirkimui (pirkimams) organizuoti ir atlikti (maZos vertés
pirkimy atveju taip pat gali biiti pavedama) sudaroma VieSojo pirkimo komisija, kuriai uzduotys
nustatomos ir suteikiami visi jgaliojimai toms uzduotims atlikti VieSojo prikimo komisijos darbo
reglamente.

14. Pirkimo organizatorius del kiekvieno pirkimo, kurio pirkimui numatoma verté yra vir§
3000 €, parengia Pirkimy paraiska (2 priedas).

15. Komisija dirba pagal ja sudariusios organizacijos patvirtinta reglamenta ir yra
atskaitinga perkanciosios organizacijos vadovui. Komisijos pirmininku, jos nariais, pirkimy
organizatoriumi, skiriami nepriekaistingos reputacijos asmenys.

16. Jeigu prikimo objektas yra sudétingas, o pasililymams nagrinéti ir vertinti reikia
specialiy Ziniy, | darbo grupe perkanciosios organizacijos vadovo sprendimu gali bati jtraukti
ekspertai, nesantys Komisijos nariais.

17. Perkan¢iosios organizacijos darbuotojai, Komisijos nariai ar ekspertai, stebétojai,
dalyvaujantys pirkimo procediroje ar galintys daryti jtakg jos rezultatams, pirkimo procediirose
dalyvauty ar su pirkimu sprendimus priimty, tik pries tai pasiras¢ konfidencialumo pasizadéjima (4
priedas) ir neSaliSkumo deklaracijg. Analogiski reikalavimai taikomi ir pirkimo organizatoriui.
Konfidencialumo pasizadéjima ir neSaliSkumo deklaracijg asmuo pasirado, kai yra paskiriamas atlikti
numatytas pareigas.

18. Perkancioji organizacija vie$ojo pirkimo procediiroms iki pirkimo sutarties sudarymo
atlikti gali jgalioti kita perkancigja organizacijg (toliau — jgaliotoji organizacija). [galiotajai
organizacijai ji nustato uzduotis ir suteikia visus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti.

19. Pirkimo organizatorius pirkimo metu rengia atsakymus j tiekéjy paklausimus, susijusius
su techniniu projektu, technine specifikacija, darby kiekiy Ziniara§¢iais, kvalifikaciniais
reikalavimais, sutarties projektu ir, esant poreikiui, derina juos organizacijos vadovu.

20. Perkancios organizacijos vadovas gali pavesti pirkimy organizatoriui, Komisijai pateikti
tiekéjams detalesng informacija ir (ar) paaiskinimus.

21. Tiekejy pretenzijas, susijusias su techniniu projektu, technine specifikacija, darby kiekiy
Ziniara$¢iu, kvalifikaciniais reikalavimais ir sutarties projektus nagrinéja Komisija arba pirkimy
organizatorius. Pirkimy organizatorius sprendima dél tiekéjo pateiktos pretenzijos derina su
organizacijos vadovu.

22. Bet kuriuo metu iki pirkimo sutarties (preliminarios sutarties) sudarymo ar projekto
konkurso laimétojo nustatymo perkancioji organizacija turi teis¢ savo iniciatyva nutraukti pradétas
pirkimo ar projekto konkurso procediiras, jeigu atsirado aplinkybiy, kuriy nebuvo galima numatyti ir
privalo tai padaryti, jeigu buvo paZeisti VieSyjy pirkimy jstatymo 17 straipsnio 1 dalyje nustatyti
principai ir atitinkamos padéties negalima istaisyti.

23. Pirkimy organizatorius (Taisykliy 14 punkte numatytais atvejais) arba Komisijos
pirmininkas, pasibaigus pirkimo procedliroms, parengia Tiekéjy apklausos pazyma (3 priedas).
Tiekejy apklausos paZzyma nepildoma, jei buvo apklaustas tik vienas tiekéjas.

24. Pasibaigus pirkimo procediroms, asmuo, atsakingas uz perkanciosios organizacijos
ivykdyty pirkimy registracijg, uZregistruoja pirkima Zurnale (toliau — Zurnalas) (5 priedas).

25. Pirkimy organizatorius, vadovaudamasis informacijos vieSinimo centrinéje vieSyjy



pirkimy informacinéje sistemoje tvarkos aprasu, viesina:

251 pagal pirkimo organizatoriaus ar komisijos posédzio sekretoriaus pateikta informacija,
kvietimg i$ankstinei konsultacijai, techniniy specifikacijy projekty skelbimus ir pastaby bei
pasitilymy dél iy projekty jvertinimus;

252 pagal pirkimo organizatoriaus ar komisijos posédzio sekretoriaus pateikta informacija,
laiméjusiy dalyviy pasitlymus, sudarytas pirkimo sutartis, melagingg informacijg pateikusius
tiekejus, preliminariasias sutartis, vidaus sandorius;

20.3. pagal pirkimo organizatoriaus ar sutartis administruojancio asmens pateikta
informacija, sudaryty pirkimo sutar¢iy, preliminariyjy sutar¢iy, vidaus sandoriy pakeitimus,
melaginga informacija pateikusius tiekéjus, pirkimo sutarties nejvykdZiusius ar netinkamai ja

ivykdZius tiekéjus.

26.

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

Visus su pirkimu susijusius dokumentus saugo Komisija arba pirkimo organizatorius LR

dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka.

27. Asmenys, pazeide pirkimus reglamentuojan¢iy norminiy teisés akty ir taisykliy nuostatas, atsako
akty nustatyta tvarka.
28. Jeigu Siose Taisyklése nurodyti teisés aktai pasikeicia, taikoma aktuali ty teisés akty redakcija.




vieSyjy

Vilniaus Adomo Mickeviciaus licéjaus

pirkimy

taisykliy 1 priedas

organizavimo

VILNIAUS ADOMO MICKEVICIAUS LICEJAUS 20 M. VIESUJU PIRKIMU

PLANAS
Eil. Pirkimo BVPZ | Nustatomas | Numatoma | Numatoma | Vykdytojas | Numatomas | Pastabos
Nr. objekto kodas kiekis, pirkimy pirkimy pirkimo
pavadinimas apimtis verté pradzia bidas
Eurais su

PVM




Vilniaus Adomo Mickeviciaus licéjaus
vieSyjy pirkimy organizavimo
taisykliy 3 priedas

TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMA

20 meén. d. Nr.

Vilnius

Pirkimo objekto pavadinimas ir trumpas apra§ymas:

Tiekejy paieskos biidas (pazymeti varnele): zodziu | rastu
Pirkimy organizatorius:

(pareigos, vardas ir pavarde)

Informacija apie tiekéjus, jy pasialymy kainas:

Informacijos $altinis (pvz.

Eil. Svarbiausi Zinomi duomenys apie | Pasitlymo kaina (eurais)
skambinta telefonu Nr., interneto

Nr. tiekéjg (suraSomi visi tiekéjai j ir kitos svarbios savybés

kuriuos buvo kreiptasi arba pas
kuriuos buvo dométasi perkamu
objektu, pvz. pavadinimas, adresas,

adresu, reklaminis bukletas/pridéti
bukleta arba pateikti nuoroda j jj,
kreiptasi 20XX-XX-XX rastu ir

telefonas, faksas, el. pastas, pan.)

interneto adresas)

L
2.
3.

Vadovaudamasis Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso, patvirtinto VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017-06-28
isakymu Nr. IS-97, 21.1.2 punktu. atliekama Zodziu (telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje, vertinama internete tiekéjy
skelbiama informacija apie prekiy, paslaugy ar darby kaing ir kitaip arba rastu (CVO IS priemonémis, elektroniniu
pastu, pastu, faksu ar kitomis priemonémis); 21.2.1. jei numatoma pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 10000 Eur.

Jei perkama apklausiant vieng tiekéja, privaloma nurodyti aplinkybes:

NUTARIU:
Laiméjusiu pasitilymgq.
(nurodyti dalyvi)
Pirkimy organizatorius
(vardas, pavardeé) (parasas)



Vilniaus Adomo Mickeviciaus licéjaus

vieSyjy pirkimy organizavimo
taisykliy 2 priedas
TVIRTINU
Direktorius
20 men. _ d.
PARAISKA
20 mén. d. Nr.
1. Pirkimo objekto pavadinimas:
2, Pirkimo objekto apraSymas, ketinamy pirkti prekiy, paslaugy ar darby
savybés, kokybés reikalavimai, techniniy specifikacijy projekty pakeitimai ir
teiktos pastabos (informacija apie iy projekty paviedinima):
3. Reikalingas kiekis ir apimtys, atsizvelgiant j visa pirkimo sutarties trukme su
galimais pratgsimais:
4, Maksimali planuojamos sudaryti sutarties verte Eurais (su PVM):
5. Numatomos pirkimo objekto eksploatavimo i8laidos Eur:
6 Numatomo pirkimo sutarties trukmeé, atsizvelgiant j visus galimus pratesimus:
(nurodyti trukme dienomis/ménesiais/metais arba numatoma sutarties pradzios
ir pabaigos data):
7. Prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo ar darby atlikimo terminai (nurodyti
terminus dienomis/ménesiais/metais arba datg):
8. Kitos reikalingos pirkimo sutarties salygos (gali biiti pateikiamas pirkimo
sutarties projektas):
9. Sitilomi minimalis tiekéjy kvalifikacijos reikalavimai:
10. | Tiekéjy kvalifikacija patvirtinan¢iy dokumenty sarasas:
11. | Sitloma tiekéjy pasitilymus vertinti maZiausios kainos/ekonominio vertinimo
kriterijumi (reikiama pabraukti):
12. | Tiekéjuy pasiilymo ekonominio naudingumo vertinimo pasirinkimo atveju
sitilomi ekonominio naudingumo vertinimo kriterijai/ekonominio naudingumo
vertinimo kriterijaus parametrai:
13. | Planuojama pirkimo pradzia (nurodyti data arba ménesj):
14. | Sitlomuy kviesti tiekéjy sara3as, jeigu paraiSka paduodama dél pirkimo, apie
kurj nebus paskelbta:
15. | Sitlomo kviesti tiekéjo sara3o pavadinimas (jskaitant ir rinkoje veikianéias
Lietuvos Respublikos vie3yjy pirkimy jstatymo 91 straipsnio 1 dalyje
nurodytas jstaigas ir jmones):
16. | Pirkimo pagrindimas (nurodyti ar: pirkimas jtrauktas j metinj pirkimy plana,
jeigu ne — nuo perkanc¢iosios organizacijos nepriklausancios aplinkybes,
kuriomis grindZiama ypatinga skuba, keliami techniniai, estetiniai, funkciniai,
kokybeés ir kt. reikalavimai, taikytini aplinkos apsaugos kriterijai; taikytini
energijos vartojimo efektyvumo reikalavimai, atsisakoma pirkti i8 CPO
(pateikiamas pagrindas), teikiamas sitlymas vykdyti elektroninj pirkima CVP
IS priemonémis.
17. | Pridedama:

Pirkimo organizatoriaus pareigos parasas vardas, pavarde




Vilniaus Adomo Mickeviciaus licéjaus
vieSyjy pirkimy organizavimo
taisykliy 4 priedas

VILNIAUS ADOMO MICKEVICIAUS LICEJUS

(komisijos nario, eksperto. stebétojo, darbuotojo. perkanéiosios organizacijos vadovo paskirto atlikti pirkima, vardas ir pavardé)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS
Nr.
Vilnius

Badamas

(komisijos nariu, ekspertu, stebétoju, pirkimo iniciatoriumi, pirkimo organizatoriumi)

1. pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy bei kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti konfidencialig
informacija;

1.2. man patikétus dokumentus, kuriuose pateikiama konfidenciali informacija, saugoti tokiu bidu,
kad tretieji asmenys neturéty galimybés su jais susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. neatskleisti tiekéjams konfidencialios informacijos, esandios tiekéjo pasitlyme, jei jos
atskleidimas prieStarauja teisés aktams, kenkia visuomenés interesams, teisétiems tiekéjo ar perkanéiosios
organizacijos komerciniams interesams ar trukdo uZtikrinti saZininga konkurencija.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusia informacija, kurig VieSyjy pirkimy jstatymas ir jo
jgyvendinamieji teisés aktai numato teikti pirkimo procedirose dalyvaujancioms arba nedalyvaujan¢ioms
Salims, galésiu teikti tik jpareigotas Komisijos ar Vilniaus Adomo Mickevi¢iaus gimnazijos direktoriaus.
Konfidencialig informacija galésiu atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man i8aiskinta, kad konfidencialig informacijg sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialuma nurodé Sig informacijg pateikusioji Salis ir kurios
atskleidimas néra privalomas pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimo dokumenty rengimu ar pirkimo procediry vykdymu susijusi informacija ir
dokumentai, kuriuos VieSyjy pirkimy jstatymas ir kiti jo jgyvendinamieji teisés aktai nenumato teikti
pirkimo procediirose dalyvaujan¢ioms arba nedalyvaujan¢ioms 3alims;

3.3. kita informacija, jeigu jos atskleidimas priestarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems 3aliy
komerciniams interesams arba trukdo uztikrinti sgZiningg konkurencija.

4. Esu jspétas, kad, paZeides §j pasizadéjima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai ir tiekéjams
padarytus nuostolius.

(Parasas) (Vardas ir pavardé)






