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Duomeny valdytojo: Savivaldybés biudzeting jstaiga Vilniaus Adomo Mickeviiaus licéjus
Juridinio asmens kodas 190006961 Adresas: Kruopy g. 11, LT-01140 Vilnius.
el. paStas rastine@mickeviciaus.vilnius.Im.It tel. +370 5 2135501/faks. +370 5 2135327

Asmens duomeny tvarkymo jrasai

tapatybés dokumenty, vairuotojo
pazymejimo, socialinio draudimo
pazyméjimo, isilavinimo diplomy ir
kity sertifikaty kopijos, i$silavinimas,
kita duomeny subjekty savanoriskai

pateikiama CV informacija.

IDarbuotojo darbo sutarties
pabaigos.

Duomeny
Asmens duomeny . . Asmens duomeny Duomeny . .
. subjekty | Asmens duomeny kategorijos - . oL Duomeny gavéjai
tvarkymo tikslas | saugojimo terminas tvarkytojai
kategorijos
Vidaus Darbuotojai  |Vardas, pavarde, darbo staZas ir Darbuotojo asmens duomenys  [IT sistemy prieZitira [Valstybinio socialinio drandimo
administravimas informacija apie buvusias darbo tvarkomi jo darbo Istaigoje metu jatliekantys fondo valdyba prie Socialinés
(struktiiros tvarkymas, vietas bei pareigas, nuotrauka, ir 10 mety po to kai baigiasi jo  |specialistai; apsaugos ir darbo ministerijos,
personalo valdymas, sveikatos patikrinimo rezultatai, darbo sutartis. direktorius; teismai, Valstybiné mokesdiy
turimy materialiniy ir informacija apie $eiming padétj ir o sutartys, sprendimai dél direktoriaus inspekcija prie Lietuvos
finansiniy i$tekliy vaikus, asmens kodas, namy adresas, priémimo  pareigas, perkélimo, pavaduotojai; Respublikos finansy ministerijos,
valdymas ir el. pasto adresas, telefono numeris, [atleidimo i pareigy, darbo administratorius; LR prokuratiira, ikiteisminio tyrimo
naudojimas, banko sgskaitos duomenys, pareigos, [uzmokesdio, atostogy vaikui sekretorius istaigos, kitos valstybés institucijos,
raStvedybos atlyginimas ir kitos darbo sutarties  priziliréti, tévystés atostogy Istaigos, organizacijos esant
tvarkymas) salygos, mokeétini mokeséiai, taip pat saugomos 50 mety po atitinkamo Istatymuose numatytam pagrindui.




Darbuotojy atranka

uzimti darbo

vietas

Kandidatai

Vardas, pavardé, darbo stazas ir
informacija apie buvusias darbo
vietas bei pareigas, nuotrauka,
gimimo data, namy adresas, el. pasto
adresas, telefono numeris, taip pat

tapatybés dokumenty, vairuotojo

paZyméjimo, socialinio draudimo
[paZzyméjimo, iSsilavinimo diplomy ir
kity sertifikaty kopijos, i§silavinimas,
kita duomeny subjekty savanorigkai

pateikiama CV informacija.

Vaizdo stebéjimas
(Personale, mokiniy bei
kity j vaizdo stebéjimo

taip pat turto apsaugos
uztikrinimas)

Asmeny skundy,
pra§ymuy ir pareiSkimy

nagrinéjimas

laukg patekusiy asmeny,

__ vaizdo

stebéjimo lauks

pateke mmaoa\L_

B I wolm._,: su

praSymais,
skundais ar
pareiskimais

besikreipiantys

asmenys

| Kandidato uzimti darbo vietg
asmens duomenys, dokumentai
saugomi 3 m. (nuo priémimo

procediiros termino pabaigos).

Surinkti vaizdo duomenys jprastai
saugomi 3 kalendorines dienas.
Personalo, mokiniy, kity j vaizdo
stebéjimo laukg patekusiy

asmeny, taip pat turto apsaugos
nztikrinimo tiksla tokie duomenys

konkrediu atveju saugomi ilgiau.

Asmens duomenys, nurodyti
gautuose praSymuose, skunduose ar

pareiskimuose

IT sistemy prieZiiirg
atliekantys
specialistai;
direktorius;
direktoriaus
pavaduotojai;
administratorius;

sekretorius

mmﬁm&a prieziiirg
atliekantys
specialistai;
direktorius;
direktoriaus
pavaduotojai;
administratorius;

sekretorius

Teismai, LR prokuratiira,
ikiteisminio tyrimo jstaigos, kitos

valstybés institucijos, jstaigos,

organizacijos, esant jstatymuose

inumatytam pagrindui.

1 metai (jstaigai priemus

sprendimg)

Administratorius;

direktorius;

sekretorius

I ._E% su praSymais, skundais ar
pareiSkimais besikreipiantys

asmenys.
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Data, kada
pazeidimas
uzfiksuotas

Saugumo
pazeidimo
pobudis

swe

prie Asmens duomeny tvarkymo Vilniaus Adomo Mickeviéiaus licéj

ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMU REGISTRAS

Duomeny
subjekty,
susijusiy su
pazeidimu,
kategorijos

Duomeny,
susijusiy su
paZeidimu,
kategorijos

Priedas Nr. 4
aus tvarkos apraSo

Taisomieji veiksmai, kuriy imtasi paZeidimu

i iStaisyti

3

4

20



Priedas Nr. 5
prie Asmens duomeny tvarkymeo Vilniaus Adomo Mickevi€iaus licéjaus tvarkos apraso

BENDRAS TECHNINIY IR ORGANIZACINIUY SAUGUMO PRIEMONIU APRASAS

Vilniaus Adomo MickeviCiaus licéjus tvarkydami asmens duomenis, taiko Sias saugumo priemones:
» uZtikrinama prieigos prie asmens duomeny apsauga, valdymas ir kontrolé;
» prieiga prie asmens duomeny suteikiama tik tam asmeniui, kuriam asmens duomenys yra reikalingi jo funkcijoms vykdyti;
» jstaigoje asmeny duomenys yra saugomi asmens bylose, su kuriomis gali dirbti tik jstaigos jgalioti darbuotojai;
» duomeny subjekty dokumentai bei jy kopijos, finansavimo, buhalterinés apskaitos ir atskaitomybés, archyvinés ar kitos bylos,
kuriose yra asmens duomeny, saugomos rakinamose spintose arba seifuose. Dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, neturi biiti laikomi visiems

prieinamoje, matomoje vietoje;

» archyviniam saugojimui perduotos jstaigos darbuotojy tvarkomos bylos, buhalterinés bylos saugomos jstaigos archyve, rakinamoje

dokumenty saugykloje. Sie duomenys tretiesiems asmenims susipaZinti teikiami tik tais atvejais, kai tai leidZia jstatymai ir kiti teisés aktai;

» Asmens duomeny tvarkymo funkcijas vykdantys darbuotojai, siekdami uzkirsti kelig atsitiktiniam ar neteisétam asmens duomeny
sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam tvarkymui, turi saugoti dokumentus bei duomeny rinkmenas tinkamai
ir saugiai bei vengti nereikalingy kopijy darymo; jstaigos dokumenty kopijos, kuriose nurodomi asmens duomenys, turi biiti sunaikintos taip, kad §iy

dokumenty nebiity galima atkurti ir atpaZinti jy turinio,

su asmens duomenimis leidziama atlikti tik tuos veiksmus, kuriems atlikti naudotojui yra suteiktos teisés;

» prieigos pric asmens duomeny slaptazodziai:

e suteikiami, kei¢iami ir saugomi uZtikrinant jy konfidencialuma;

o unikalis, sudaryti i§ raidZiy ir skaiiy, ne maZiau kaip 10 simboliy, nenaudojant asmeninio pobiidZio informacijos;

» kei€iami ne re€iau kaip kartg per 1 mokslo metus;



e pirmojo prisijungimo metu naudotojo privalomai keidiami;

o uztikrinama asmens duomeny apsauga nuo neteiséto prisijungimo prie vidinio kompiuterinio tinklo elektroniniy rysiy

priemonémis;

» uztikrinama kompiuterinés jrangos apsauga nuo kenksmingos programinés jrangos (antivirusiniy programy jdiegimas, atnaujinimas ir
pan.);

» kontroliuojama prieiga prie asmens duomeny tokiomis priemonémis, kurios fiksuoja ir kontroliuoja registravimosi bei teisiy gavimo
pastangas;

» nustatomas leistiny nepavykusiy prisijungimy prie programinés jrangos skailius, uZtikrinamas saugiy protokoly ir (arba)

slaptaZodziy naudojimas, kai asmens duomenys perduodami i§oriniais duomeny perdavimo tinklais;

* uztikrinama asmens duomeny, esan¢iy iSorinése duomeny laikmenose ir elektroniniame paste, saugos kontrol¢ ir idtrynimas po jy
panaudojimo perkeliant j duomeny bazes ir pan.; registruojami asmens duomeny kopijavimo, jei jis daromas, ir atkiirimo jy avarinio praradimo atveju

veiksmai (kada ir kas atliko §iuos veiksmus);

« uztikrinama, kad informaciniy sistemy testavimas nebiity vykdomas su realiais asmens duomenimis, i§skyrus bitinus atvejus, kuriy

metu biity naudojamos organizacinés ir techninés asmens duomeny saugumo priemonés,

» uztikrinan€ios realiy asmens duomeny sauguma; uZtikrinamas patalpy, kuriose saugomi asmens duomenys, saugumas

(uztikrinamas tik jgalioty asmeny patekimas | atitinkamas patalpas ir pan.);

» fiksuojami prisijungimy prie ypatingy asmens duomeny jrafai: bylos, prie kuriy buvo jungtasi, atlikti veiksmai su asmens

duomenimis (jvedimas, perZilira, keitimas, naikinimas ir kiti asmens duomeny tvarkymo veiksmai);

+ mobiliuosiuose jrenginiuose (neSiojamuosiuose kompiuterivose, plansetése, iSmaniuosiuose telefonuose ir pan.), jeigu jie

naudojami ne duomeny valdytojo ir (ar) duomeny tvarkytojo vidiniame kompiuteriy tinkle, esantys ypatingi asmens duomenys ir prisijungimo prie

22



duomeny valdytojo ir (ar) duomeny tvarkytojo tvarkomy asmens duomeny informacija Sifruojama ar apsaugoma tokiomis priemonémis, kurios

atitikty asmens duomeny atskleidimo keliamg rizika;

- atsargines asmens duomeny kopijos, jei jos daromos, saugomos kitoje patalpoje ar geografinéje vietoje negu aktyvi (veikianti)

duomeny bazé;
« ypatingi asmens duomenys jstaigoms ir institucijoms:
+ siunCiami paStu uzklijuotose nepermatomuose vokuose, nurodant konkrety gavéja (t.y. vards, pavarde);
« arba duomenys teikiami per specialias el. sistemas, prie kuriy prieigg turi tik teiséti duomeny gavéjai.

Skubiais atvejais, kai duomeny perdavimas pastu utrukty pernelyg ilgai, ypatingi asmens duomenys jstaigoms ir institucijoms
teikiami el. pastu konkre¢iam gavéjui.
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Priedas Nr. 6
prie Asmens duomeny tvarkymo Vilniaus Adomo Mickevifiaus licéjaus tvarkos apraso

SUTIKIMAS DEL ASMENS DUOMENU TVARKYMO

AS, sutinku, kad Vilniaus Adomo Mickeviciaus lic¢jus (toliau — licéjus),

(asmens, kurio duomenys bus tvarkomi, vardas, pavarde, gimimo data)

administravimo tikslu tvarkyty (t. y. rinkty, susipaZinty, saugoty, perduoty jstaigoms, institucijoms ir kt.) §iuos mano asmens duomenis:
- vardas, pavardé;

- asmens kodas, gimimo data;

- asmeninis telefono numeris;

- asmeninis elektronio pasto adresas;

- gyvenamosios vietos adresas;

- lytis, pilietybé;

- duomenys apie iSsilavinimg ir kvalifikacijg, darbo patirtj;
- artimyjy asmeny kontaktiniai duomenys,

- banko sgskaitos duomenys;

- tapatybés kortelés (paso) iSdavime ir galiojimo data;

- asmens nuotrauka;

- vaizdo medZiaga (t. y. veido atvaizdas, filmuota medZiaga, vaizdo medZiagos talpinimas licéjaus internetiniame puslapyje www.gam.lt),

Bylos su asmens duomenimis saugomos darbo laikotarpiu bei 50 mety po darbo laikotarpio pabaigos.

Jisy asmens duomenys gali biiti perduodami valstybés institucijoms, jstaigoms ar organizacijoms, taip pat kitiems asmenimis tik esant jstatymuose
numatytam pagrindui. PaZymime, kad jiis turite teis¢ susipaZinti su tvarkomais asmens duomenimis, reikalauti duomenis i3taisyti, itrinti, apriboti
asmens duomeny tvarkyma, teise j duomeny perkélima. Sias teises galite jgyvendinti kreipesi j Vilniaus Adomo Mickevi&iaus licéjaus administracijg
el. pastu rastine(@mickeviciaus.vilnius.Im. It

(vardas, pavardeé, parasas, data)
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prie Asmens duomeny tvarkymo Vilniaus Adome Mickev

swe

Priedas Nr. 7

iCiaus licéjaus tvarkos apraso

VILNIAUS ADOMO MICKEVICIAUS LICEJAUS ASMENS DUOMENU SARASAS SVECIU, APSILANKIUSIU |
SVIETIMO JSTAIGA, REGISTRACIJOS TIKSLU

Duomeny
subjekty grupé

Vilniaus Adomo

Teisinis
pagrindas

Tvarkomi asmens duomenys

Mickeviciaus
licéjaus sveliai

Apsilankiusio
asmens sutikimas

Vilniaus Adomo Mickevi¢iaus
sve€iy asmens duomenys, kuriuos

pateikia patys sveciai: vardas,
pavardé -

25

Duomeny gavéjai ir

__gavéjy grupés

Duomeny saugojimo
terminas

Informacija kitiems
gaveéjams neperduodama

1 (vieneri) metai nuo
paskutinio jra§o Zurnale






